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Perfil Profissional

Profissional com experiência em atendimento ao público, receção e gestão administrativa, destacando-se
pela responsabilidade, organização e bom relacionamento interpessoal. Proativa, dinâmica e com forte
capacidade de aprendizagem, demonstro facilidade de adaptação a diferentes funções e ambientes de
trabalho. Encontro-me disponível para novos desafios e oportunidades que contribuam para o meu
desenvolvimento profissional e para o crescimento da organização.

Experiência Profissional

Rececionista – Relva CrossFit (2 anos)
Atendimento presencial e telefónico, gestão de agendamentos e apoio administrativo.

Gerente – AME Cosméticos e Perfumaria (1 ano e 2 meses)
Gestão de equipa, atendimento e fidelização de clientes, controlo de caixa, organização de stock e
acompanhamento de vendas.

Rececionista – Clínica Radiológica de Goiânia (1 ano e 7 meses)
Atendimento a clientes e pacientes, agendamento de serviços, organização de documentos e apoio
administrativo.

Educação e Formação

Ensino Superior Incompleto
Curso: Tecnologia em Gestão Hospitalar

Formação Complementar

Informática Básica
Assistente Administrativo
Gestão Empresarial

Competências Pessoais

Língua materna: Português
Boa comunicação e relacionamento interpessoal
Responsabilidade, pontualidade e organização
Trabalho em equipa e capacidade de adaptação
Aprendizagem rápida e facilidade com novas atividades
Conhecimentos de informática na ótica do utilizador


