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Claudia Nunes

Data de nascimento: 01/08/1998 | Nacionalidade: Portuguesa | Sexo: Feminino |

Telefone: (+351) 919244143 (Telemoével) | Endereco de email:
claudianunes2898@gmail.com | Enderego Rua Dom Jodo IV N°20, Roriz, 4795-290, Santo

Tirso, Portugal (Casa)

SOBRE MIM

Com experiéncia na area de Assistente Administrativa, procuro uma oportunidade para continuar neste ramo,
onde possa evoluir profissionalmente e contribuir de forma positiva para a empresa. Destaco-me por ser uma
pessoa motivada, responsavel e com capacidade de trabalhar em equipa.

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

01/11/2021 - ATUAL - SANTO TIRSO, PORTUGAL
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO/ASSISTENTE ADMINISTRATIVA AUTOCLAMOTE UNIPESSOAL LDA

Atendimento presencial ao cliente;

Atendimento e gestao de chamadas telefénicas;
Agendamento e organizacdo de servicos;

Emissao e controlo de faturacao;

Gestdo e contacto com fornecedores;

Gestdo de pagamentos e controlo de recebimentos.

04/08/2017 - 31/08/2021 - GUIMARAES , PORTUGAL
ASSISTENTE DE LOJA FASHION COVERS

Operadora de Caixa;

Atendimento ao publico;
Organizacao de loja;

Rececdo e reposicdo de mercadorias.

HABILITACOES E FORMAGCAO

04/2019 - 08/2020 - PORTO, PORTUGAL
CURSO DE ASSISTENTE ADMINISTRATIVO COM ESPECIALIZAGCAO EM ASSESSORIA - MASTER D.

Comunicagcao e comportamentos profissionais;
Atendimento e Gestdo de conflitos e de reclamacdes;
Gestao, Finangas e Recursos Humanos;

Introdugdo ao Marketing;

Sistemas Informaticos;

Organizacao de eventos empresarias.

Média final - 18
Endereco Rua de Camdes 497 4000-147


mailto:claudianunes2898@gmail.com

08/2014 - 06/2017 - PORTO, PORTUGAL
LINGUAS E HUMANIDADES - ESCOLA SECUNDARIA D. AFONSO HENRIQUES

Portugués;
Historia;
Economig;
Espanhol.

Media Final do 12° Ano - 13,1
Endereco R. Dom Afonso Henriques 114795-058

COMPETENCIAS LINGUISTICAS

Lingua(s) materna(s): PORTUGUES

COMPETENCIAS

Conhecimentos informaticos na optica do utilizador | Redes Sociais | utilizao da internet como meio de
investigao e pesquisa | Facilidade de Aprendizagem de Novos Softwares

CARTA DE CONDUGAO

Carta de conducao: B
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