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Curriculum Vitae 
 

Liliana Isabel Pereira dos Santos 
Dados Pessoais 

• Estado civil: Casada 
• Morada: Rua do Outeiro, 1380 – 4780-140 Burgães, Santo Tirso 
• Telefone: 252 105 889 
• Telemóvel: 91 416 44 97 
• Email: lilianapereirasantos@hotmail.com 

 
 

 
Habilitações Académicas 
Curso de Administração – Expediente Geral de Escritório 
Formação nas áreas de: 

• Arquivo 
• Técnicas Administrativas 
• Contabilidade Analítica 
• Gestão de Recursos Humanos 

12.º Ano – Curso de Gestão de Empresas 
Escola Profissional Profitecla 
Formação específica em: 

• Contabilidade e Fiscalidade 
• Contabilidade Analítica 
• Economia 
• Marketing 
• Direito 
• Cálculo e Estatística 
• Organização e Documentação Geral 
• Gestão de Recursos Humanos 
• Informática 

 
 

 
Experiência Profissional 
TEX NS – Acessórios Têxteis Unipessoal, Lda 
2009 – Atualidade 
Funções desempenhadas em contexto administrativo e de apoio à gestão. 

 
Retafi – Representações Técnicas, Lda (Matosinhos) 
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2003 – 2008 – Escriturária 
• Expediente geral de escritório 
• Elaboração e desenvolvimento de campanhas promocionais no ramo do 

aquecimento industrial e doméstico 
 

Manuel Laranjeira & Silva, Lda (Gueifães – Maia) 
2002 – 2003 – Secretária / Assistente Comercial 

• Tesouraria 
• Atendimento comercial 
• Conciliações bancárias 
• Expediente geral 
• Vendedora de lareiras e recuperadores de calor 

(Nota: contrato inicial de substituição por baixa de maternidade; empresa 
encerrou posteriormente.) 

 
Agência de Publicidade 
1998 – 2001 – Promotora de Vendas (Part-time) 

• Promoção de produtos de higiene pessoal e doméstica 
 

Junta de Freguesia de Ermesinde 
1998 – Estágio como administrativa 

 
Formação Técnica 
Línguas 

• Inglês: Muito bom (falado e escrito) 
• Espanhol: Razoável (falado e escrito) 

Informática 
• Bons conhecimentos na ótica do utilizador 
• Domínio dos programas:  

o Gestware Win 
o Primavera Software  

▪ Contas correntes 
▪ Gestão de stocks 
▪ Faturação 
▪ Bancos 

 
Competências Pessoais 

• Lealdade 
• Ambição equilibrada 
• Espírito empreendedor 
• Persistência e determinação 
• Forte vontade de aprender e evoluir 

 


