
INFORMAÇÕES ADICIONAIS 

 Em busca de oportunidade no mercado de trabalho, com foco em receção e área administrativa, 
com responsabilidade, pontualidade, flexibilidade, fácil aprendizagem e habilidade para trabalhar 
em equipa. 

 

 

Letícia dos Santos Silva 

Data de nascimento: 24 setembro 2001. Casada, sem filhos, brasileira.  

Carta de condução: AB. Telemóvel: +351 960331436 E-mail: lst_leticia@hotmail.com 

Endereço: Av. São Rosendo, 167, Santo Tirso 4780-364. 

 
OBJETIVO  

 Área de atuação: Receção, administração, operadora fabril, logística, atendimento ao público.

FORMAÇÃO  

 Ensino médio 12 completo – E.E. Porcino Rodrigues.

QUALIFICAÇÕES E ATIVIDADES PROFISSIONAIS 
 

 Cursos de Micro-Informática em Ambientes Office-Pro

(Word, Excel, Power Point). 

 
EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL 

 
 06/2017 – 03/2020 – Advocacia M.N.S 

Cargo: Estagiário de Direito
Principais atividades: Responsável por toda rotina administrativa, atendimento telefônico; 
atendimento à clientes internos e externos, organização de agenda dos advogados, arquivo de processos, 
bem como visitas ao fórum e comarcas, pagamento, recebimento de contas e salário de funcionários. 

 
 03/2021- 10/21- Academia Inova 
Cargo: Rececionista comercial

Principais atividades: Rececionar clientes internos e externos, apresentar espaço da academia e 

vender pacotes de treino, cadastrar clientes no sistema e realizar venda, responsável por divulgação 
virtual. 

 10/2020 - 01/2022 - Monkeys Tattoo Barber Shop 
Cargo: Rececionista Comercial
Principais atividades: Venda de produtos da tabacaria, receção de clientes, atendimento telefônico, 
responsável pela agenda de tatuadores, barbeiros, cabeleireiros e body piercing, envio de orçamentos de 
tatuagens, atualização das redes sociais como Instagram e WhatsApp. 


 02/23 - 02/24 Priority Season 
Cargo: Operadora Fabril no setor de corte
Principais atividades: Manuseamento de máquinas de corte automático, e manual, tais como: serra de 
fita e termocoladora. 

 
 10/24 - 04/25 Confeitaria e Pastelaria Moura 

Cargo: Empregada de mesa.

Principais atividades: Atendimento ao cliente, balconista, serviço de mesa e estafeta. 
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