
BEATRIZ GARCIA VAZ PINTO 

EXPERIÊNCIA 

 2013 – 2015 
Auxiliar de escritório • Escritorio e Gráfica São Francisco 

 2015 – 2023 
Auxiliar de Escritório • Secretaria e Vendas • Loja Agrícola do 
Centro LTDA 

 2023 – 2024 
Profissional de Escrituraria de 3 • Fumega e Lajes Transportadora 
Portugal 

 2024 - 2025  
 Dispatch Assistant • Road Shark Logistics LLC 

FORMAÇÃO 

 Etec Darcy Pereira de Moraes, Itapetininga- SP 

Técnico em Secretariado - Concluído em 2014
 Etec Edson Galvão, Itapetininga – SP 
Técnico em Agronegócios – Concluído em 2018
 Unopar / Anhanguera- Itapetininga - SP 
Superior de Técnologia em Análise e Desenvolvimento de 
Sistemas – conclusão em 2026







QUALIFICAÇÕES E ATIVIDADES PROFISSIONAIS 
 Curso de Inglês e Espanhol- Etec Darcy pereira de Moraes- 

2013 a 2014.

 Curso Auxiliar Administrativo De Secretaria Escolar, 
concluído em 2015 -  Senac Itapetininga.

 Curso Auxiliar de Escritório, concluído em 2015- Senac 
Itapetininga.

 Curso de inglês – KNN Idiomas- Concluído 2023.

 Curso Ingles - English House - Teacher Luccas – Cursando 2025.

 Analytics e Inteligência Artificial (IA) - Universidade 
Anhanguera – Conclusão em 24/02/2026

Inglês - 2025

 

INFORMAÇÕES ADICIONAIS 

 
 Habilidades práticas em informática- (Windows, Word, Excel, 

Access, Internet, outros).

 

OUTRAS HABILITAÇÕES 

 
Licença de condução do tipo A e B. 

R. São Miguel-O-Anjo 
667, 4490-224 Argivai, 
Portugal 

 
+351 917 968 772 

Biagarvaz@hotmail.com 
Beatrizgarciavaz@gmail.com 

https://www.linkedin.com/in 
/beatriz-garcia-vaz-pinto- 
8263b914a/ 

OBJETIVO 

Secretária responsável, focada em 
atribuir prioridades e decidida em 
cumprir objectivos. É especializada em 
apoio administrativo em empresas. É 
de entrega total para um trabalho de 
alta qualidade. Perita em 
desempenhar várias tarefas em 
simultâneo, é uma profissional 
aprimorada. Estudante na Aréa da 
Tecnologia da Informação. 
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